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Scuola di Formazione Specifica in Medicina Generale 
in collaboreztone con gli Ordi11i dei Medi<i Chirurghi e degli Odontoiatri dei/a Sicilia 

REGIONE SICILIANA 
Assessorato della Salute 

Gent.ma Ottavia Giuseppina Angela Palumbo 

Oggetto: Conferiménto incarico di tutor d'aula nell'ambito dell'attività didattica teorica della 
Scuola di Formazione Specifica in Medicina Generale - Polo di Palermo, relativamente ai 
trienni attivi nel periodo di riferimento dell'incarico (4 settembre 2023 -31 dicembre2023) 
(CdC 03011101 - codice corso MMG2023PA). 

Le conferiamo, nel rispetto di quanto stabilito dal regolamento Albi MMG adottato con D.D.G. n. 
19/2022 e a seguito dell'espletamento della procedura di valutazione comparativa, l'incarico di 
collaborazione, ai sensi dell'art. 2222 e seg. del Codice civile, per lo svolgimento dell'attività di tutor 
d'aula nell'ambito dell'attività didattica teorica della Scuola di Formazione Specifica in Medicina 
Generale - Polo di Palermo, per la gestione dei medici in formazione dei trienni attivi nel periodo di 
riferimento dell'incarico. 
L'incarico avrà decorrenza dal 4 settembre 2023 e fino al 31 dicembre 2023, per un impegno 
complessivo di massimo 80 ore distribuite nel suddetto arco temporale. 
L'attività lavorativa verrà da lei autonomamente organizzata, in funzione delle esigenze connesse 
alle attività didattiche del Polo per il quale è stata incaricata e dei risultati da conseguire, in 
raccordo con la Dirigente della Scuola ed avrà come oggetto lo svolgimento delle attività di 
seguito elencate: 
• espletare le procedure amministrative per i registri firme dei partecipanti e dei docenti, inclusa la 

compilazione degli atti riguardanti i compensi; 
• documentare e predisporre i vari certificati per i docenti e corsisti; 
• predisporre la documentazione per la fase di archiviazione del corso; . 
• assistere i docenti e i partecipanti durante le ore di svolgimento delle lezioni: . '~~. · 
• svolgere le attività di back office inerenti al caricamento delle presenze dei partecipa'rfì•secondo 

le indicazioni fornite dalla segreteria di polo; 
• organizzare il ritiro e la consegna del materiale didattico necessario per lo svolgimento delle ... 

attività d'aula; 
• svolgere ogni altra attività richiesta che rientri nel ruolo del tutor d'aula. 
Ai fini contributivi e fiscali l'incarico in questione si configura quale incarico professionale pertanto, 
La invitiamo a comunicare il numero di Partita IVA ovvero a provvedere alla Sua iscrizione presso la 
gestione separata INPS e a comunicare l'aliquota contributiva da applicare. 
L'incarico potrà essere revocato in qualsiasi momento, in caso di accertata inefficienza o 
sopravvenute esigenze organizzative. 
Il compenso orario che Le verrà riconosciuto è fissato in € 25,00 lordi, per un totale complessivo 
massimo di € 2.000,00, al lordo delle ritenute di legge a suo carico. La corresponsione del 
compenso sarà a carico dell'annualità di convenzione (1 ° settembre 2023 - 31 agosto 2024). 
Prima dell'espletamento dell'incarico, e ai fini del perfezionamento del suo conferimento e della 
successiva liquidazione del relativo compenso, dovrà restituire la presente lettera debitamente 
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compilata e firmata, selezionando le voci di interesse, adempiendo così a quanto previsto dalla 
normativa dell'anticorruzione (vedi di seguito Dichiarazione normativa anticorruzione). 
Qualora sia dipendente di ente pubblico, e non sia esonerato dal produrre apposita autorizzazione 
dell'Ente di appartenenza, il conferimento di incarico sarà da intendersi perfezionato ed espletabile 
unicamente previa acquisizione di apposita autorizzazione allo stesso da parte della sua 
amministrazione di appartenenza, nel rispetto dell'art. 53 del D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii. e salve le 
esclusioni previste dalla medesima normativa. Questo Centro, poi, provvederà a comunicare 
all'Ente pubblico di appartenenza l'ammontare del compenso erogato, entro 15 gg dall'avvenuto 
pagamento. 
Si precisa che l'incarico sarà soggetto ai controlli ai sensi dell'art. 48-bis del D.P.R. 602/1973 e 
successivamente disciplinato dal D.M. 18/1/2008 n. 40 e ss.mm.ii., che fa obbligo alle Pubbliche 
amministrazioni, per ogni pagamento di importo superiore a Euro 5.000,00, di verificare eventuali 
inadempienze tributarie da parte del beneficiario del pagamento stesso, attraverso un apposito 
servizio gestito da Equitalia Servizi S.p.A. 
La liquidazione del compenso avverrà, previa verifica dell'esistenza e correttezza dei profili 
autorizzativi, ove previsti, e del regolare e integrale espletamen,to della prestazione oggetto 
dell'incarico, che dovrà risultare da una relazione descrittiva delle attività svolte nel mese per il 
quale si procede alla liquidazione del compenso e dalla compilazione del timesheet allegato, 
indicante l'impegno orario relativo •'all'espletamento delle stesse, entro 60 giorni dalla data di 
registrazione al protocollo della suddetta documentazione. 

Cordiali saluti. 

. ..,·_ 
'.• ... Roberto Sanfilippo Dic:~□ 
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li/la sottoscritto/a NOME COGNOME _ 

consapevole delle responsabilità e delle sanzioni penali stabilite dalla legge per le false attestazioni e 
dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000) dichiara di avere preso visione del codice di 
comportamento del CEFPAS, adottato ai sensi dell'art. 54 del D. Lgs 30/3/2001, n. 165 pubblicato sul sito 
istituzionale dell'Ente 

DICHIARA 
1. di non incorrere nelle cause di inconferibilità ed incompatibilità di incarichi previsti dal D. Lgs 8/4/13, n. 
39, attuativo dell'art. 1, commi 49 e 50, della Legge 6 novembre 2012, n. 190; 
2. di non incorrere in situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse ai sensi dell'art. 53, comma 14, D. 
Lgs 165/2001; 
3. di impegnarsi a comunicare tempestivamente eventuali sopravvenuti elementi ostativi al mantenimento 
dell'incarico (art. 20 D. Lgs 39/2013); 
4. di impegnarsi a rendere analoga dichiarazione con cadenza annuale (nel caso di durata dell'incarico 
superiore ad un anno); 
5. di continuare ad essere in possesso dei requisiti generali previsti per l'iscrizione all'Albo e di impegnarsi 
a comunicare l'eventuale insorgenza di cause che determinino il venir meno di uno dei requisiti; 
6. o di essere dipendente di Ente Pubblico: 

•ENTE _ 
•INDIRIZZO N. _ 
• CAP CITTA' _ 

ovvero 
o di non essere dipendente di Ente Pubblico; 

7. o di essere dipendente di Ente pubblico e di essere in possesso di autorizzazione formale da parte 
dell'Ente di appartenenza, che verrà inviata al CEFPAS, consapevole . che in assenza di formale 
autorizzazione questo Centro non potrà procedere al pagamento della prestazione; 

o di essere dipendente pubblico esonerato dal produrre apposita· autorizzazione dell'Ente di 
appartenenza, in quanto rientrante in una delle categorie per le quali il comma 6 dell'art. 53 del D.lgs. 
165/20_01 rie preved~ l'esclus_ione (dipendenti con _rapporto di lavoro. a tempo pa:zial~·:4.?-p~é~tazione 
lavorativa non superiore al cinquanta per cento d1 quella a tempo pieno, docenti un1veh,tan a tempo 

. .. ' 
definito e altre categorie di dipendenti pubblici ai quali è consentito da disposizioni speciali lo' S)lolgimento 
di attività libero-professionali); · . . 
8. o che l'attività costituisce prestazione di Collaborazione Coordinativa e Continuata, conj_:;crii-ràe alla 
gestione separata dell'INPS (da specificare solo per chi non ha Partita IVA) 

Ovvero 
o che per l'attività svolta si provvederà a emettere fattura. 

Ai sensi del Decreto legislativo n. 196/2003, novellato dal D. Lgs. n. 101/2018, e del Regolamento UE 27 
aprile 2016, n. 679, autorizza, altresì, il CEFPAS al trattamento dei dati personali, con strumenti manuali ed 
informatici, per finalità di trasparenza e pubblicità dell'azione amministrativa. Dichiara, inoltre, di essere 
informato circa i diritti di cui agli artt. 15 e segg. del Regolamento UE n. 2016/679. 
Si accetta integralmente quanto previsto nella presente 1ettera d'incarico 

Data _ Firma 
(Per la regolarità delle dichiarazioni autocertificative andrà allegata copia di valido documento di riconoscimento) 
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INFORM,i..ZIONI PERSONALI 

Nome 

Indirizzo 

Telefono 

mail 

pec 
Nazional'ìtà 

Data di nascita 

• Date 
-Norne e indirizzo del dalore di 

lavoro 

• Tipo dì azienda o settore 
• Tipo di impiego 

• Principali mansioni e responsabìlilà 

ISTRUZIONE E FORM11.ZIONE 

• Date 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
• Principali materie I abilità 

professionali oggetto dello studio 

• Qualifica conseguita 

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI 

Acquis'i/e ne1 corso de/ia v#a 2 della 
carriera ma non necessenemenle 
riconosc/ofe eia certifica/i e diplomi 

ufficiali 

MADRELINGUA 

P.;o;na 1, Cu;,'iculum -:':;e0 cli 
• k.' Ol/evia Palumbo ) 

P,\LU\!BO OTIJ\ Vl1\ GIUSEPl)INA ANGELA 

Corso della Repubblica 171, 92029 Ravanusa (AG)32806444000 

09?2 774553 CELL. 3'28064'1400 
ottapalumboéùli bero. ì l 

ottapalumbo t avvcicàtiagrigento.it 
ITALIANA 

03/03/19M 

DAL 2000 Al. :1ù2~ 
LIBERO PROFESSIONISTA, ISCRITTA AL CONSIGLIO DELL ORDINE DEGLI AVVOCATI 
DI AGRlGENTO DAL 26,06.2003, CON VASTA CONOSCEVA DELLE !YIATERIE 
CNILISTICHE, CONPARTICOLARE RIGUARDO ALLA BRANCA DEL DIRfTTO 
C!VILL, l)FL DIRITTO DJ FAMJGLIA, DEI REATI CONTRO LA PERSONA E DELLA 
TUTELA RISARCITORIA DERIVANNTE DA S!MSIRI STRADALI. NUMEROSl 
INCA!UCHJ CONFERITI DA ENTI (CONSORZIO DI BOì";IT'lCA AG - CO;vfUNE DI 
RAVA:--.:USA) 

STUDIO LEGALE 

Settoregi'mid [çolpubhl i cistico 

CONTRATTI Dl LAVORO E CORSI DI SPECIALIZZIONE NELLA 
PROPRIA MATERIA E NELL'AMRJTO DELLE RISORSE UMANE 
PRESSO l SEGUENTI ENTI 

1) ENPAPdal l0,03.I996al 10.03.1997-clal 10.02.2001 al 10.02.2002- 
dal O 1.06.2003 al O 1.06.2004 

2) CRSRT DAL 1993 AL 199S 
3) A.N.F.E. DAL 20 · 8 Al 
4) ORIENTt\CAMl U. 

19()() 

Corso di laurea in giurisprudenza presso università dì Palermo f,·1 

' I 

LAUREA lN GIURISPRUDENZA, ARILJTAZIONE ALLA PROFESIONE FORENSE, 
CORSO DI ~,1EDIATOREJvIASTER DT l" LIVELLO, 60 cru 



ALTRL:: I !'.~CU,\ 

• Capacità di lettura 
• Capacità di scrittura 

• Capacità di espressione orale 

CAPACITA E COMPETENzr: 
RELAZIONALI 

J 'ivere ( lavonsre con alu» p.::rsonei in 
a.nbicme rli!:lliCldturale, occupando poxtiit1 

c1;i ia coonoucaztone ,: importante ç ili 
sinnzloni in cui 1.,: csscnzia'c luvororc i11 

sq11:1dm (ad ~s. cnln:n e sr1ur1ì, ,:cc. 

CAPACITÀ E C0\1PETENZE 
ORGANIZZATIVE 

Ad 1.•s coordinamento e auuninistrazianedi 
persone, pro~:ctli, bilanci: su! posto di 

lavoro, in auivit» di volontariato tutl .:·s. 
cultura :' spon). a CcìJ:1. c-cc 

CAPACITA E COMPETENZE 
TECNICHE 

Con co1!!p1ttir. anrczectut« specifici», 
macchinari, ecc. 

FI{ /\ NC r.s I', r;'-lC [ .1-:s L 

BUON 
o 
BUON 
Cl 
l3uON 
o 

BUONE CAPACrrA [ COMPETENZE RELAZIONI ACQUISITE 
NELL'AMBITO DELLA PROPRIA ATTIVITÀ LAVORATlVA SVOLTA 
ANCHE IN SINERGIA CON ALTRl COLLEGHJ E/O STUDJ LEGALI. 

BUONE CAPACJTÀ E COMPETENZE ORGANTZ7ATIVE 
ACQUISITE NEI.J_,'AiVfBITO DELLA PROPRIA ATTJVITA 
LAVORATIVA SVOLTA ANClJE IN SINERGIA CON ALTRI 

COLLEGHI E/O STUDI LEGALI. 
PATE'NTE O PATENTI 

SPLCIFICI QUALI WORD, EXCELL 

llLC!!I\RViOi',· 
Il souoscriuo Avv Ottavia I'ulumbo. dich i ra che k ir,fònnazioni riportutc ,wl presente curriculum sono c.s.illL' e veritiero. 

Autorizzo il trattamento dei miei dati pcr: onali ai sensi del D.lgs. I% del 30 giugno :wrn. 

Licata, 24/lH/2022 J'Ìilll.i 
[. 
y !\ 
, '---.. , 
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