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PROFILO PROFESSIONALE 
HR specialist, esperto in amministrazione 
del personale. Ha maturato 7 anno di 
esperfenza in contesti azfendali dove si 
occupa di tutte le pratiche relative al 
personale e dell'elaborazione deì cedolirif 
paga, oltre che di tenere ì rapportì con il 
consulente del lavora esterno. Proattivo e 
motivato. contribuisce a creare un 
ambiente di lavoro funz1onale, nel quale 
clrnostra dt essere un professionista 
atte~toe affidabile, nonché un ottimo 
elemento nella costruzione del lavoro di 
squadra. 

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI 

Addetta ufficio personale Cefpas - caltanissetta. caltanissetta 
09/2022 - ad oggi 

• Elaborazione dei cedolini paga e dei CU per i dipendenti e i collaboratori 
dell'azienda. 

• Rilevazione delle presenze e delle assenze, registrazione di ferie e permessi e 
gestione delle pratiche di malattia, infortunio e maternità. 

• Supporto ai dipendenti per le richieste di competenza dell'ufficio del personale 
in merito a contratti e buste paga, oltre che alle assenze dovute a situazioni 
particolari. quali maternità anticipate e 704. 

• Collaborazione con i colleghi nell'esecuzione delle attività assegnate. 

Account manager Ristoservice s.r.l. - caltanissetta, caltanissetta 
08/2013 - 01/2022 

• Gestione della clientela individuando prodotti e servizi innovativi per 
soddisfarne le esigenze. 

• Attuazione delle migliori strategie volte alla fidelizzazione a lungo termine dei 
clienti. 

• Conduzione delle trattative commerciali con i clienti acquisiti. 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
• Rispetto delle scadenze 

• Conoscenza della contrattualistica 

• Capacità di ascolto attivo 

• Propensione al lavoro per obiettivi 

• Predisposizione al lavoro di squadra 

• Capacità comunicative e relazionali 

Laurea: Economia aziendale 
Universita telematica Pegaso - Napoli, Prevista nel 2024 

Diploma: Ragioneria 
Istituto tee com e per geom Mario Rapisardi - Caltanissetta. 07 /2012 

,t,utorizzo il trattamento t1e1 dati personali contenuti nel mio CV exart.13 del decreto 
leqislativo 196(2003 e art.13 del renolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singoli 
cittadini in merito al trattamento dei dati personali 


