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Assessorato della Salute
Gent.ma Giuliana Mazzerbo

Oggetto: Conferimento incarico di tutor d'aula nell’ambito dell'attivita didattica teorica della
Scuola di Formazione Specifica in Medicina Generale — Polo di Catania, relativamente ai
trienni attivi nel periodo di riferimento dell'incarico (8 gennaio 2024 - 31 luglio 2024)
(CdC 03011101 - codice corso MMG2023CT).

In esecuzione a quanto disposto con nota prot. n. 32 del 2 gennaio 2024 e per le
motivazioni nella stessa riportate, le conferiamo l'incarico di collaborazione, ai sensi dell’art. 2222 e
seg. del Codice civile, per lo svolgimento dell'attivita di tutor d'aula nell'ambito dell'attivita
didattica teorica della Scuola di Formazione Specifica in Medicina Generale — Polo di Catania, per la
gestione dei medici in formazione dei trienni attivi nel periodo di riferimento dell‘incarico.

L'incarico avra decorrenza dal giorno 8 gennaio 2024 e fino al 31 luglio 2024, per un impegno

complessivo di massimo 160 ore distribuite nel suddetto arco temporale.

L'attivita lavorativa verra da lei autonomamente organizzata, in funzione delle esigenze connesse

alle attivita didattiche del Polo per la quale e stata incaricata e dei risultati da conseguire, in

raccordo con la Dirigente della Scuola ed avra come oggetto lo svolgimento delle attivita di

seguito elencate:

e espletare le procedure amministrative per i registri firme dei partecipanti e dei docenti, inclusa la
compilazione degli atti riguardanti i compensi;

e documentare e predisporre i vari certificati per i docenti e corsisti;

e predisporre la documentazione per la fase di archiviazione del corso;

e assistere i docenti e i partecipanti durante le ore di svolgimento delle lezioni;

e svolgere le attivita di back office inerenti al caricamento delle presenze dei partecipanti secondo
le indicazioni fornite dalla segreteria di polo;

e organizzare il ritiro e la consegna del materiale didattico necessario per lo svolgimento delle
attivita d'aula

e svolgere ogni altra attivita richiesta che rientri nel ruolo del tutor d’aula.

Ai fini contributivi e fiscali l'incarico in questione si configura quale incarico professionale
pertanto, La invitiamo a comunicare il numero di Partita IVA ovvero a provvedere alla Sua iscrizione
presso la gestione separata INPS e a comunicare l'aliquota contributiva da applicare.

L'incarico potra essere revocato in qualsiasi momento, in caso di accertata inefficienza o
sopravvenute esigenze organizzative.

Il compenso orario che Le verra riconosciuto é fissato in € 25,00 lordi, per un totale complessivo
massimo di € 4.000,00, al lordo delle ritenute di legge a suo carico. La corresponsione del
compenso sara a carico dell'annualita di convenzione (1° settembre 2023 — 31 agosto 2024).

Prima dell’'espletamento dell'incarico, e ai fini del perfezionamento del suo conferimento e della
successiva liquidazione del relativo compenso, dovra restituirg Zu,e-mail o brevi manu entro
5 giorni precedenti l'inizio dell'incarico la presente lettera
selezionando le voci di interesse, adempiendo cosi a duarjto/previsto dalla normativa
dell’anticorruzione (vedi di seguito Dichiarazione normativa anticorr inone).
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Qualora sia dipendente di ente pubblico, e non sia esonerato dal produrre apposita autorizzazione
dell'Ente di appartenenza, il conferimento di incarico sara da intendersi perfezionato ed espletabile
unicamente previa acquisizione di apposita autorizzazione allo stesso da parte della sua
amministrazione di appartenenza, nel rispetto dell’art. 53 del D. Lgs. 165/2001 e ss.mm.ii. e salve le
esclusioni previste dalla medesima normativa. Questo Centro, poi, provvedera a comunicare
all'Ente pubblico di appartenenza 'ammontare del compenso erogato, entro 15 gg dall’avvenuto
pagamento.

Si precisa che l'incarico sara soggetto ai controlli ai sensi dell’art. 48-bis del D.P.R. 602/1973
e successivamente disciplinato dal D.M. 18/1/2008 n. 40 e ss.mm.ii., che fa obbligo alie Pubbliche
amministrazioni, per ogni pagamento di importo superiore a Euro 5.000,00, di verificare eventuali
inadempienze tributarie da parte del beneficiario del pagamento stesso, attraverso un apposito
servizio gestito da Equitalia Servizi S.p.A.
La liquidazione del compenso avverra, previa verifica dell’esistenza e correttezza dei profili
autorizzativi, ove previsti, e del regolare e integrale espletamento della prestazione oggetto
dell'incarico, che dovra risultare da una relazione descrittiva delle attivita svolte nel mese per il
guale si procede alla liquidazione del compenso e dalla compilazione del timesheet allegato,
indicante I'impegno orario relativo all'espletamento delle stesse, entro 60 giorni dalla data di
registrazione al protocollo della suddetta documentazione.
Per qualunque comunicazione organizzativa La preghiamo di contattare la referente del servizio
Risorse Umane del Cefpas, dott.ssa Simona Vasta (vasta@cefpas.it) 0934 505281 oppure la
dirigente di riferimento, dott.ssa Eleonora Indorato (indorato@cefpas.it).

Cordiali saluti.

Simona Vasta
Referente Servizio Risorse
Umane
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Il/la sottoscritto/a NOME COGNOME

consapevole delle responsabilita e delle sanzioni penali stabilite dalla legge per le false attestazioni e
dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000) dichiara di avere preso visione del codice di
comportamento del CEFPAS, adottato ai sensi dell’art. 54 del D. Lgs 30/3/2001, n. 165 pubblicato sul sito
istituzionale dell’Ente
DICHIARA

1. di non incorrere nelle cause di inconferibilita ed incompatibilita di incarichi previsti dal D. Lgs 8/4/13, n.
39, attuativo dell'art. 1, commi 49 e 50, della Legge 6 novembre 2012, n. 190;
2. di non incorrere in situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse ai sensi dell’art. 53, comma 14, D.
Lgs 165/2001;
3. di impegnarsi a comunicare tempestivamente eventuali sopravvenuti elementi ostativi al mantenimento
dell'incarico (art. 20 D. Lgs 39/2013);
4. di impegnarsi a rendere analoga dichiarazione con cadenza annuale (nel caso di durata dell'incarico
superiore ad un anno);
5. di continuare ad essere in possesso dei requisiti generali previsti per l'iscrizione all’Albo e di impegnarsi
a comunicare I'eventuale insorgenza di cause che determinino il venir meno di uno dei requisiti;
6. o di essere dipendente di Ente Pubblico:

e ENTE

¢ INDIRIZZO N.

o CAP CITTA’

ovvero

o di non essere dipendente di Ente Pubblico;

7. o di essere dipendente di Ente pubblico e di essere in possesso di autorizzazione formale da parte
dell'Ente di appartenenza, che verra inviata al CEFPAS, consapevole che in assenza di formale
autorizzazione questo Centro non potra procedere al pagamento della prestazione;

o di essere dipendente pubblico esonerato dal produrre apposita autorizzazione dell'Ente di
appartenenza, in quanto rientrante in una delle categorie per le quali il comma 6 dell’art. 53 del D.Igs.
165/2001 ne prevede l'esclusione (dipendenti con rapporto di lavoro a tempo parziale con prestazione
lavorativa non superiore al cinquanta per cento di quella a tempo pieno, docenti universitari a tempo
definito e altre categorie di dipendenti pubblici ai quali € consentito da disposizioni speciali lo svolgimento
di attivita libero-professionali);

8. o che l'attivita costituisce prestazione di Collaborazione Coordinativa e Continuata, con iscrizione alla
gestione separata dell'INPS (da specificare solo per chi non ha Partita IVA)
Ovvero

o che per I'attivita svolta si provvedera a emettere fattura.

Ai sensi del Decreto legislativo n. 196/2003, novellato dal D. Lgs. n. 101/2018, e del Regolamento UE 27
aprile 2016, n. 679, autorizza, altresi, il CEFPAS al trattamento dei dati personali, con strumenti manuali ed
informatici, per finalita di trasparenza e pubblicita dell’azione amministrativa. Dichiara, inoltre, di essere
informato circa i diritti di cui agli artt. 15 e segg. del Regolamento UE n. 2016/679.

Si accetta integralmente quanto previsto nella presente lettera d’incarico

Data Firma
(Per la regolarita delle dichiarazioni autocertificative andra aliegata copia di valido documento di riconoscimento)
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INFORMAZION! PERSONALL

SLZIGNE PER LA QUALE
51 CONCORRE
POSIZIONE RICOPERTA
QCCUPAZIONE
DESIDERATA
TITOLO DI STUDIO PER LA
CHIALE SICONCORRE

Ciliana Mazzerbo

Giuliana Mazzerbo

Per propensioni personall e wapac,xé% cqag e, ritenge di possedere buons
capacita comunicative e organizz t mi placersbbe  svolgers  mansion)
allinterno di un ambito ammi ﬂfs%ra?wo gesﬁ@na%e, ma mi rifengo pronta a poter
ricoprire anche mansioni che ;}revedsm i contatto con il pubblico

*  Ho svolto due tirocini, ciascuno di circa 4 mesi nel 2011 & successivamenie

= nel 2013, presso yn comun d Eia provincia di Catania, svolgendo attivita di
sportefio (UHRP), di consulenza telematica & &‘mtf;gﬁ di diverse pratiche
amminisirative & non solo. .

= Stage svolio presso it Progeito Immigrati Casa dei Pop @é della dursta i 3

g » specifico ho wﬁgmmw neda ‘zﬂmﬁ:«: ong & nella consulenza in
favore dei richiedenti asili e dei rifugiati allinterno de E sislema BPRAR.
Durante questa particolare esperienza ho svoltn, rs le alfre, mansioni quali

gﬁsiimg ed elaborazione dati, disbrigo di diverse pratiche amministrative ¢
cocperazione in quelie di natura legals,



Gluliana Mazzerbo

Sostituire con | nome del certificato di lingua acquisito. Inserire it lvello, se

conosciuto ) N
Spagrolo 1 81 B1 B1 A2
Sostituire con il nome det certificato di lingua acquisito. Inserire i vello, se
W ' conosciulo

Livelli: A1/2 Livello base - B1/2 Livelio intermedio - C1/2 Livelio avanzato
Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue

&

* Ho un attestato di partecipazione ad un corso difingua spagnola, rlasciato dall
Universidad de Alcala (UAH) - Madrid

Competenze comunicative Competenze comunicative innate per un aspetio caratteriale, ma sicuraments
¢m§g%%®g§ie e modellate a un approccio lavorativo, durante le mie asperianze
~lavorative, credo of sia stata una maturazions in questo sense
= Ho imparato lmportanza delia comunicazione sia allinterno della “macching”

nella quale lavorave, tra colleghi, sia verso Pesternc, ovwvero gli utenticlienti e le

alire aziende.

Spirito di gruppo e capacita di adsttamento in ambient mulficudtural, maturate

grazie alla prolungata esperienza di volontariato svolta negll anni e soprattutio

grazie all'ultima ssperienza fatta durante lo stage presso il servizio SPRAR d

Catania, il quale porta avanti un'attivita di formazione e consulenza in favore dei

rifugiati e richiedenti asiio.

kY

L]

Competenze organizzative & Grazie a diversi seminari, svolti in contesti universitari e/o di volontariato, ho
gestionall appreso quanto sia importante i senso di organizzazione e la distibuzione del
lavoro e delle competenze, con un ruclo fondamentale che & quelio ricopesto dal
leader, Tutt gli aliri membri, sono delle pedine essenziali, ed ognuno di loro
rappresents, infattl, un elemento necessario dellingranaggio, e quindi, se anche
solo uno non opera come previsto, Ia 'macching’ organizzativa non funziona pig

come dovrebbe,
» Spiccato spirito dintraprendenza e di pianificazione di progett e oblettivi da

realizzars,



N,
K@uf@pagg

Patente di guida

ULTERIORTINFORMAZION!

Apparenenza a gruppi /
associazion

Curriculum Vilae Gidliana Mazzerbo

= Amo la tecnologia, un amore innato che, nel tempo mi ha spinto a informarmi ed
agglornarmi su tuito cid che & tecnolagico, in particolar modo la telefonia, mi
piace infatli restare aggiormnata sulle novita relative a guestambilo,

Altivita di volontariato svolte in diversi ambitl, dal dopo scuola con | bambini dei
quartiert difiicili della mia citta, ai centri di accoglienza per persone meno
fortunate.

La fotografia, mi aiuta a scoprire e ad assumere nuovi punti di vista, berando in
questo modo i mio lato oreativo,

Mi piace scrivere, immergermi nei miei pensieri e renderli concreti ramite carta e
penna.

Mi piace leggere e tenermi sempre aggiomata su ¢id che accade nel mondo e
anche su ¢id che mi appassiona, ad esempio nel campa {ecnologico o dells
nuove forme di comunicazione.

Amo pol la musica a 360° & non potrel farme a2 meno.

Mi place conoscere e sapere, ho proprio fame di conoscenza, non in un ambito
specifico, ma a tutto tondo, perché’ nella vita rdlla & suparfiun,

E]

%

%

E

Patente Al e R

* Facclo parte della Croce Rossa ltaliana {volontaria),

= Ho fatto parte di alire associazioni di volontariat , legate alla Caritas, dalle attivita
di Help Center, alle attivita indirizzate ai bambini provenient da aloun quartieri
difficiii della mia citta e sopratiutto nelfambiio deliimmigrazione, come centri di
prima accoglienza o SPRAR,

Autorizzo 1l frattamento dei dati in conformits & guanto previsto dal DL 1968/03.

&

Giuliana Mazzerbo,




