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Flavia Oliveri

Oggetto: PNRR M6-C2-12.2.C 2023 “Sviluppo delle competenze tecniche- professionali, digitaii e manageriali del
personale del sistema sanitario” - sub-misura: “Corso di formazione manageriale”.
Conferimento incarico di tutor per Corso PA3 - PA4 (Codice progetto PNRRFORMAN - CdC 03010802
Autorizzazione di spesa 110/2023 - CUP G64D23002200001).

Le conferiamo l'incarico di tutor d’aula per complessive n. 40 ore, dal giorno 21 marzo al giorno 23 maggio 2025,
secondo il calendario che le verra successivamente inviato, relativamente al "Corso di formazione manageriale”, che
avra luogo in modalita videoconferenza sincrona sulla piattaforma del CEFPAS.

Le attivita del Tutor d’aula sono, in via esemplificativa e non esaustiva:

1) Assistenza al docente in aula, ai fini del buon andamento del corso e raccordo tra le loro esigenze e quelle dei
corsisti.

2) Accompagnamento dei partecipanti del corso nel processo di apprendimento

3) Gestione di tutti gli aspetti organizzativi e logistici e delle eventuali attrezzature informatiche e/o di simulazione
secondo le indicazioni del coordinatore o referente del corso.

4) Realizzazione di ogni attivita necessaria per la preparazione, chiusura e archiviazione del Corso.

5) Nello specifico:

a) Prima dell'inizio del corso, il tutor: cura tutti gli aspetti organizzativi, amministrativi e logistici necessari al buon
svolgimento del progetto; riceve il materiale, le attrezzature e le indicazioni operative da parte dei referenti
dell'attivita;

b) Durante il corso, il tutor: gestisce tutti gli adempimenti amministrativi (per gli uffici SAF e SAC), verifica la
presenza dei requisiti logistico-organizzativi essenziali alio svolgimento del corso; distribuisce la documentazione
del corso; distribuisce e verifica la corretta compilazione delle schede di ingresso dei partecipanti; assicura la
regolare e corretta compilazione dei fogli firma delle presenze; e corresponsabile - assieme al referente del corso
- del rispetto della puntualita degli orari previsti dal corso; monitora le assenze; verifica che i partecipanti e docenti
firmino correttamente; compila il quadro delle presenze riepilogativo giornaliero e complessivo; gestisce le
attrezzature informatiche e/o di simulazione utili al corso, raccoglie le esigenze ed i suggerimenti del docente e
dei partecipanti; partecipa agli incontri previsti nellattivita formativa; collabora con i docenti e con il personale
alla validazione del corso e aila somministrazione dei questionari di verifica, in particolare controlla I'apposizione
della firma del discente e quella eventuale de! docente nei questionari/prove di apprendimento ai fini del rilascio
dei crediti ECM, predispone e assiste alla consegna degli attestati di partecipazione;

c) al termine del corso, il tutor d'aula: verifica che il setting documentale sia completo, regolare e corretto;
raccoglie, ordina ed archivia i materiali didattici residui non distribuiti; raccoglie ed archivia gli eventuali lavori di
gruppo; controfirma il foglio presenza corsisti e docenti; verifica il numero di questionari ritirati; compila una
check list riepilogativa di tutte le attivita espietate; raccoglie ed ordina: i fogli delle presenze e le schede di
iscrizione compilate, tutti i materiali didattici distribuiti ai partecipanti (relazione dei docenti, dispense,
ecc.); supporta il personale del Centro curando il caricamento dei dati nei database in uso al Centro fermo
restando !a responsabilita del referente del Corso in ordine all’'eventuale mancato caricamento; collabora con il
personale del Centro per gli adempimenti anche amministratjui-earpessi alla gestione e archiviazione del corso;
ripone correttamente le attrezzature informatiche e di simyfaziope.

figure professionali — Tutor d'aula, come previsto dal Regolamey be disciplina per il conferimento di incarichi
di collaborazione nelle attivita del CEFPAS.

Finanziato ) .
- dall'Unione europea : ' Italiadomani .@:m::ﬁmm E‘-'H':E CEFPAS

Il suddetto incarico Le viene attribuito a seguito di valutazione co!: parativajvista la sua iscrizione all'Albo tutor e altre

NextGenerationEU M orastorn Skt B s
CEFPAS Sede Legale Sede Operativa Ente sottoposto a
Centro per la formazione via Giuseppe Mulé, 1 via Mario Vaccaro, 5 vigilanza e controllo
permanente e I'aggiornamento 93100 Caltanissetta 90145 Palermo o o . @ a dell'Assessorato
del personale del servizio sanitario +39 0934 505199 +39 091 7079361 Regionale della Salute
P.lva Cod. Fiscale 01427360852 info@cefpas.it palermo@cefpas.it www.cefpas.it della Regione Siciliana

‘I[eU0ISS9404d-8Yd1uB] SZUBKRdW0D 3| jBp 0ddNn|IAS |, INH MHNd BAIIO BIARH BZUSI0Q 091/edu| 038660 1BAIIO BIARH OlJeTeUlSeq ezudled Boy odil G202-€0-2T led 229200000 ‘N 10.d -SVd43D



L'attivita si configura quale prestazione professionale ai sensi dell'art. 2222 e seg. del codice civile e il compenso
corrisposto, anche sulla base di quanto da Lei dichiarato in sede di iscrizione all’Albo del CEFPAS, ¢ fissato in euro
25,00 (venticinque/00) per ogni ora effettiva di tutoraggio, per un totale complessivo di € 1.000,00 (mille/00) al lordo
delle ritenute di legge a Suo carico.

Si precisa che l'incarico sara soggetto ai controlli ai sensi dell'art. 48-bis del D.P.R. 602/1973 e successivamente
disciplinato dal D.M. 18/1/2008 n. 40 e s.m.i,, che fa obbligo alle Pubbliche amministrazioni, per ogni pagamento di
importo superiore a Euro 5.000,00, di verificare eventuali inadempienze tributarie da parte del beneficiario del
pagamento stesso, attraverso un apposito servizio gestito da Equitalia Servizi S.p.A.

Prima dell’espletamento dell'incarico e ai fini del perfezionamento del suo conferimento e della successiva liquidazione
del relativo compenso, dovra restituire, a mezzo pec all'indirizzo cefpas@legalmail.it, entro 7 giorni precedenti I'inizio
dell'incarico, l'allegato alla presente lettera debitamente compilato e firmato, selezionando le voci di interesse,
adempiendo cosi a quanto previsto dalla normativa dell'anticorruzione (vedi di seguito Dichiarazione normativa
anticorruzione).

Qualora sia dipendente di ente pubblico, e non sia esonerato dal produrre apposita autorizzazione dell’Ente di
appartenenza, il conferimento di incarico sara da intendersi perfezionato ed espletabile unicamente previa acquisizione
di apposita autorizzazione allo stesso da parte della sua amministrazione di appartenenza, nel rispetto dell'art. 53 del
D. Lgs. 165/2001 e ss.mm. ed ii. e salve le esclusioni previste dalla medesima normativa (v. di seguito punto 6).

Entro 30 giorni dalla conclusione dell'incarico, ovvero dalla conclusione di ogni singolo modulo nel caso di attivita
formativa articolata a moduli, dovra essere prodotto regolare documento contabile riguardante le effettive ore di
tutoraggio prestate. La liquidazione del relativo corrispettivo avverra, previa verifica dell'esistenza e correttezza dei
profili autorizzativi dove previsti e dell’esecuzione e buon esito dell'incarico, entro 60 giorni dalla data di registrazione
al protocollo del suddetto documento contabile.

[ suoi dati anagrafici e curriculari sono oggetto di trattamento come da informativa sottoscritta al momento della
sua registrazione nei nostri albi oltre che di pubblicazione obbligatoria sul sito istituzionale del CEFPAS nella sezione
“Amministrazione Trasparente" ai sensi dell’'art. 15 del d.lgs. n. 33/2013 e ss.mmu.ii.

Il titolare del trattamento é il CEFPAS (i cui dati di contatto sono indicati in calce) e il DPO é contattabile all'indirizzo
dpo@cefpas.it. Lei avra comunque it diritto di richiedere la rettifica degli eventuali dati errati.

Nel farle presente che per qualunque comunicazione la dirigente programmazione e formazione, Daniela Falconeri,
falconeri@cefpas.it, - 0934 505120 e a sua disposizione per ogni chiarimento, si coglie I'occasione per porgerle i piu
cordiali saluti.
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ALLEGATO - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA (Art. 75 e 76 D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000)

Incarico di tutor d’aula per complessive 40 ore dal giorno 21 marzo al giorno 23 maggio 2025, relativamente al PNRR M6-
C2-12.2.C 2023 “Sviluppo delle competenze tecniche- professionali, digitali e manageriali del personale del sistema
sanitario” - sub-misura: “Corso di formazione manageriale” Corso PA3 — PA4 (Codice progetto PNRRFORMAN - CdC
03010802 Autorizzazione di spesa 110/2023 - CUP G64D23002200001), che avra luogo in modalita videoconferenza sincrona
sulla piattaforma del CEFPAS.

[I/la sottoscritto/a NOME COGNOME consapevole delle responsabilita e delle sanzioni
penali stabilite dalla legge per le false attestazioni e dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000) dichiara di
avere preso visione del codice di comportamento del CEFPAS, adottato ai sensi dell'art. 54 del D.Lgs 30/3/2001, n. 165
pubblicato sul sito istituzionale dell'Ente

DICHIARA

1. di non incorrere nelle cause di inconferibilita ed incompatibilita di incarichi previsti dal D.Lgs 8/4/13, n. 39, attuativo
dellart. 1, commi 49 e 50, della Legge 6 novembre 2012, n. 190;

2. dinon incorrere in situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse ai senst dell’art. 53, comma 14, D.Lgs 165/2001,

3. diimpegnarsi a comunicare tempestivamente eventuali sopravvenuti elementi ostativi al mantenimento dell'incarico (art.
20 D.Lgs 39/2013);

4. di impegnarsi a rendere analoga dichiarazione con cadenza annuale (nel caso di durata dell'incarico superiore ad un

anno).
5 o di essere dipendente di Ente Pubblico: DENOMINAZIONE ENTE :
INDIRIZZO n. CAP CITTA

o di non essere dipendente di Ente Pubblico
6. o diessere dipendente pubblico esonerato dal produrre apposita autorizzazione dell’Ente di appartenenza, in quanto
rientrante in una delle categorie per le quali é prevista ['esclusione di cui al comma 6 art. 53 del D.lgs. 165/2001, ovvero
dipendente con rapporto di lavoro a tempo parziale con prestazione lavorativa non superiore al cinquanta per cento di quella
a tempo pieno, docente universitario a tempo definito , altra categorie di dipendenti pubblici ai quali é consentito da
disposizioni speciali lo svolgimento di attivita libero-professionali.
o di essere dipendente pubblico esonerato dal produrre apposita autorizzazione dell’Ente di appartenenza in quanto
(specificare)
o di essere dipendente di ente pubblico e di essere in possesso di autorizzazione formale da parte dell’Ente di
appartenenza, e di inviare la stessa entro e non oltre entro 5 giorni dalla conclusione dellattivita formativa consapevole
che in assenza di formale autorizzazione questo Centro non potra procedere al pagamento della prestazione.

7. o che l'attivita costituisce prestazione occasionale non soggetta ad IVA ai sensi art. 5 DPR 633/1972
ovvero
o che per l'attivita svolta si provvedera ad emettere fattura

Il sottoscritto dichiara, altresi che le informazioni contenute nel curriculum vitae allegato all'istanza di iscrizione all'Albo di
riferimento sono rispondenti al vero alla data di sottoscrizione del CV.

Ai sensi del D.Lgs 196/2003 e del D.Lgs 101/2018 (Decreto di adeguamento al Regolamento UE 2016/679) autorizza, altresi,
il CEFPAS a trattare, pubblicare e diffondere dati e informazioni contenuti nei sopra citati documenti per finalita di
trasparenza e pubblicita dell’azione amministrativa.

Si_accetta integralmente quanto previsto nella presente lettera d'incarico e nel Regolamento del Cefpas per il

conferimento di incarichi.

Data Firma

Ai sensi dell'art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione é sottoscritta e inviata, insieme alla fotocopia non autenticata di un
documento di identita del dichiarante in corso di validita, all'ufficio competente via pec all'indirizzo cefpas@legalmail.it
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europass

Flavia Giuseppa Maria Oliveri

Nazionalita: liahana . -

PRESENTAZIONE

M chiamo Flavia e sono una ragazza di 20 anni.

Nella vita privata mi dedico allo studio, allo sport, ai viaggi e alle relazioni personali.

S0N0 Ung Persona creqativa, con tanta voglia di fare, ottime capacita organizzative e particolare attenzione alla
praasione delle cose.

AIMO VIaggiare, scoprire posti 8 persone nuove, i piace interagire con tutt, arvicchendo sempre piula mia
persona.

Mi prace inoliee Mdea di alurare 1a gente, sono affascinata dalla vica in fufte le sue sfaccettatura, il imio abbiettivo
& quello di dare il miglior conuthuto possibiie al mondo, con le varie capacita che vado acquisendo nel tempo.

ESPERIENZA LAVORATIVA

Cameriera di sala

Sfficine Burnneli [ 23/03/2022 - 25/03/2022 |
Jittar Palermo

Paese lralia

Gestione della sala,
Organizzazione del lavorg indimduaie

_ooidinazions del lavoro di squacra

Voperazions di un hinguazgio chiard B oredisn G2 un orceito rapp oo con il dirnts
Gesuone dell'ambxenre ob lavare

Cameriera di sala
Lo Lecondo del gusto [ 31/03/2022 - 0170442022 )

Citta. Palermn

Paese; itaha

sestions della sala

Organizzazione deliavoro individuale

Coordhnaziones del lavaro i squadra.

Dioperazigne cdi un inguaggio chiars @ praciso per un 2oreetts rapporta con il chente

Gestone delllambiznte di lavoro.

Barista e aiuto cuoco
Puato Volddes! Tlub [ 25/05/2022 - 18172120722

Citga: Palarmo

Paase: iraliy

Gestinne o2l bar ¢ JIBNESR X

vt Cher nislle oregarazicr
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Manutenzione della sala e delle strutture inerenti del club, sistemazione sedie, tavoli, e strumenti per il cliente.
Pulizia degli ambienti di lavoro compraso bar, cucina e samntari,

Babysitter

Citta: Palermo
Paese: Itaha

Supervisione, intrattenimento e gestione delle necessita del bambino.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laureanda

Facoita di Medicina e Chirurgia, Universita degli studi di Palermo [ 19/09/2020 - Attuale |

indirizzo: Palermo (italia)
Diploma
Liceo Classico Umberto ([ 13/09/2015 - 20/06/2020 ]

Indirizzo: via Filippo Parlatore 26, 90145 Palermo (Itaha)

R.C.P.U. Laico
NRC-NATIONAL RESCUE COUNCIL [ 22/03/2022 - 22/03/2022 )

indirizzo: {iraha)

Laniiazions cardien s sy nazanre adulio @ o=
ianimazione cardiocircoiatona 4 sianta odn l",'"""- tAro yil SRR "“Il'
listruzione dalle e aeras o rmanGay o di Heambict
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Fviaggio mi ha dato tanto, partendo dalla possibilita di circolare in tutta liberta, capire meglio la chiversita

20

dellEuropa, apprezzarne la ricchezza culturale, fare nuove amicizie e, n fin dei conti, scoprire 2 riscoprire me

sfessa.

Ho viaggiato quasi sempre in treno, a volte anche per pit di un giorno intero consecutivo {mi so adattare), avendo
avuio at possibilita di ammmirare il continua susseguirsi di cittd @ paesaggr diversi 2 interessanti.

H bigliatto o ha permesso anche di prendera mezzi quali autobus, pullman e traghetti, wn piu. per comodita e
gestione del tempo (anche perche vivo in un'isola) ho preso anche gualche volo dilinea

Ho incontrato gente proveniente da tutta Europa e non solo; ho conosciuto altri ragazzi tacenti parte
dell'iniziativa e condiviso con foro i miel progetti; ho apprezzato, culture, usanze,

balh,canzonyraligioni architerture e cibo locale; ho wisto d mondo con occhi divarst e sooratiufto mi seno sentita o

360% un'europea.

PATENTE DI GUIDA

Patente di guida: AM
Patente di guida: Al

Patente di guida: B

Autorizzo il rattamento d2i migr dor cersondll presenti nel TV ar sensi dellare. 12 d. (25, 30 grugno 2003 a0 126 - "Cadlice
in meteric di yrocezione dei dat: peosonali” e delf'art. 13 GDPR 679716 - "Regolamentc eurooec sulfo protezicne dei datl

aarsongii’







