europass
Unione europea

Il profilo sara disponibile fino al 64 Settembre 2024

-
Elisa lannello

Nascondi i contatti A

ESPERIENZA LAVORATIVA

® Assistente amministrativa
CEFPAS Centro per la formazione permanente e |I'aggiornamento del

personale del servizio sanitario
1 apr 2022 — 31 mar 2023

Q Caltanissetta, Italia

-

Vincitrice del concorso per "Personale di segreteria, di amministrazione e ausiliario”, a
seguito di una procedura di evidenza pubblica tramite emanazione di avviso per la
formazione |di graduatorie attraverso valutazione dei titoli e colloqui finalizzati
all'assegnazione di incarichi a tempo determinato.




Inquadrata nella posizione funzionale di Assistente amministrativo CCNL Comparto
Sanita, Categoria C

Le principali funzioni svolte:

1. attivita prevalentemsnts amministrative che comportano una autonoma elahorazione di
|atti preliminari e istruttori dei provvedimenti di competenza degli uffici di assegnazione;

2. collabora con il dirigente, il titolare di incarico di funzione e con i colleghi d'ufficio nelle
iattivita di studio e istruzione degli atti di pertinenza;

3. provvede, secondo le indicazioni del dirigente di area, dei responsabile del servizio o
dell'ufficio alla gestione delle risorse strumentali assegnate per la realizzazione degli
obiettivi istituzionale e dei progetti finalizzati;

4. tutti gli altri compiti ad esso assegnati dal dirigente della struttura/progetto di
assegnazione, relative al profilo di appartenenza.

Istruttrice sportiva di Pilates e Piloxing
Dragon Academy Group
12 apr 2023 — Attuale

@ Caltanissetta, ltalia

Certificata nell'insegnamento di Pilates e Piloxing.
Esperienza nella creazione e conduzione di programmi di allenamento personalizzati.
Competenza nel guidare e motivare gli allievi a raggiungere i loro obiettivi fitness.

Abilita nel fornire istruzioni chiare e correggere la postura e la tecnica in modo efficace.

Cassiera esperta
FUEL POWER
11 mar 2021 - 31 dic 2021

o Caltanissetta, Italia



Contratto Nazionale del Lavoro CCNL per i dipendenti da aziende dei settori Pubblici
esercizi, |Ristorazione Collettiva e Commerciale e Turismo con la qualifica di CASSIERA
CONTABILE appartenente al QUINTO SETTORE.

Le principali funzioni svolte:
-Accoglienza clienti con informazione e promozione delle attivita offerte dal ristorante:

-Identificare il prezzo dei prodotti o dei servizi, avvalendosi dell'uso di scanner ottici o altre
|attrezzature, per poter calcolare il totale del pagamento richiesto:

-Gestire il registratore di cassa;

-Ricevere il pagamento, attraverso contanti, bancomat o carta di credit, tickets o coupons,
Ismartphone o altro, eseguendo le transazioni in maniera professionale accurata ed
efficiente; -Calcolare il totale dell'incasso effettuato a fine turno confrontandolo con le
vendite [registrate;

-effettuare i versamenti giornalieri nella cassa continua ed aggiornare il libro contabile

Distributrice Indipendente
HERBALIFE
14 giu 2019 — Attuale

Q Caltanissetta, Italia

Garanzia di elevati standard di servizio alla clientela garantendo assistenza continua.

Attitudine al piano del Network Marketing. Collaborazione diretta con tutto il team per un
miglioramento professionale sia personale che di gruppo. Pianificazione delle quantita di
scorte in base alla domanda di mercato e alle previsioni di vendita. Formazione del
personale nei processi di vendita.

Work Experience Responsabile del marketing online

Digital Coach
2 0tt 2019 - 2 feb 2021

@ Caltanissetta, ltalia



1.un social media strategist capace di progettare la presenza sui diversi social network,
monitorare la web reputation del’azienda,ed interpretarne i fattori che la condizionano
positivamente o negativamente

2.un social media marketer/social media specialist capace di produrre contenuti, dialogare
con il pubblico dei social media, interagire, moderare, gestire eventuali situazioni di crisi al
fine di costruire e rafforzare la community di utenti che interagiscono con I'azienda online.

Stagista Back Office

Revello Officina del Dentale
8 mar 2019 - 10 giu 2019

Q Caltanissetta, Italia

Pianificazione ed esecuzione di tutti gli aspetti del trasferimento da una Azienda principale
centrale, ad una azienda periferica.

Rapporti di natura contabile con i fornitori e i clienti .Studio di un piano flessibile di
riscossione crediti in collaborazione con l'ufficio di direziona finanziaria, tenendo conto
delle esigenze dei clienti. Sistemazione ed organizzazione della documentazione con la
relativa emissione della fattura. Report mensili dei costi e ricavi per singole commesse.

Tirocinante Contabile

Dott.ssa Commercialista Filato Vincenza Eva
27 set 2018 — 26 feb 2019

Q Caltanissetta, ltalia

Gestione della contabilita economica patrimoniale delle varie aziende con accurati
controlli contabili e confronti con fornitori, clienti e banche.

Gestione dei registri fiscali obbligatori in particolare del registro iva vendite con Codifica e
immissione di almeno 60 fatture al giorno nel software di contabilita interno.

Esperienza avanzata nel calcolo degli sconti, degli interessi e delle commissioni..

Creazione di rapporti spesa giornalieri e settimanali per il reparto contabilita

Tirocinante



BANCA DI ITALIA
11 giu 2018 - 15 giu 2018

Q Catania, Italia

Sviluppo di modelli di fogli di calcolo per diversi progetti e analisi. Valutazione del mercato
finanziario dell'organizzazione e proponimento di miglioramenti. Monitoraggio e analisi
delle tendenze finanziarie, statistiche e operative. Sviluppo, produzione e analisi delle

situazioni contabili per banche.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

® PEGASO

Laurea Triennale Economia Aziendale nella prossima Sessione primaverile
Aprile Maggio 2024

29 set 2019 — Attuale

@ Caltanissetta, ltalia

® DIDASKO

Certificazione Digital e Inbound Marketing
27 feb 2024

Q Caltanissetta, Italia

® FOReiP
Certificato Operatore BLS D ADULTO - BAMBINO e LATTANTE
6 set 2023

@ Caltanissetta , Italia

® DIGITAL COACH
Certififato SOCIAL MEDIA SPECIALIST + 4 MESI DI WORK EXPERIENCE
TEAM SOCIAL MEDIA MARKETIN



2 feb 2021

o Caltanissetta, ltalia

® ITET M.RAPISARDI DA VINCI

Diploma Ragioniera esperta in SISTEMI INFORMATIVI AZIENDALI
12 set 2014 — 5 lug 2019

Q@ Caltanissetta, Italia

® Accredia

Certificato ECDL IT-SECURITY - Livello Specialised
7 giu 2019

Q@ Caltanissetta, Italia

Accredia

Certificate ECDL FULL STANDARD
4 fug 2019

Q Caltanissetta, Italia

® |[TET M.RAPISARDI DA VINCI

Certificazione A.N.F.O.S Formazione generale in materia di Salute e Sicurezza
sul lavor

19 ott 2017

Q Caltanissetta, Italia

CERVANTES di PALERMO

Certificazione DELE A1
17 apr 2014

Q PALERMO, ltalia



COMPETENZE LINGUISTICHE
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italiano

Altre lingue
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Scrittura
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COMPETENZE DIGITALI

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) E
Gestione autonoma posta elettronica (Gmail, Outlook, Libero...) !
POSTA ELETTRONICA , POSTA CERTIFICATA E Social Network j
Gestione autonoma della posta e-mail l

Capacita di ideare e programmare campagne di email marketing Mailchimp, ContactLab
e SendGrid

Facebook and Facebook ads I
Programmi di grafica: Adobe Photoshop, Indesign, lllustrator, Acrobat professional é

instagram ads Ottime capacita lettura codice sviluppo



Definizione Strategie di Marketing Automation §

Comunicazione digitale, strategia e marketing politico. ]

Ottima conoscenza applicativo amministrativo contabile AREAS AMC
Ottima conoscenza del programma gestionale Golee I

Conoscenza programmi di contabilita

ATTIVITA SOCIALI E POLITICHE

Camp Estivi per bambini eta 5-14 anni
12 giu 2023 | Caltanissetta

Organizzazione di attivita sociali per bambini.

Collaborazione con comunita per bambini con disagi familiari o economici.

PATENTE DI GUIDA
ey B

HOBBY E INTERESSI

Arti Marziali

Campionessa ltaliana 2022 Muay Thai -60 Kg

Danza

Danza Agonistica di coppia Youth International under 19



COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Meeting e Convegni

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI

Lavoro di squadra

A Inizio pagina

Segnala contenuti inappropriati




