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ESPERIENZA LAVORATI­ 
VA 

[ O 1/06/2021 - Attua I e ] Assistente A mmi n istrativo cat .. C 

Cefpas ~ Centro di Formazione· Permanente e l'aggiornamento del Personale del 
Servizio Sanitario · · 
Città: Caltanissetta 
Paese: Italia 
Principali attività e responsabilità: . 

, Collaborazione per la predisposizione di atti e pmvvedìrnentl.arnrntnistratlvl per 
l'adesione a convenzioni e accordi quadro: 

·~ gestione di tutti gli adempimèntl richiesti dal Codke degli Appalti in marito 
all'esperimento di una procedura di garc1 ( predtsposfztone.verbalì di gara, 
cornunlcaztont agli offerenti, cornuntcazloni osservatorlo Regionale, comunlcaztonl 
Anac, ecc); 

., supporto al RUP in tutte le fasi del procedimento çli gara inclusa quelle del seggio e 
della commissione dì gara ; ·· ·· · 

" verifica della documentazione a supporto delle richieste di subappaltò e sub­ 
affidamento, e predisposizione delle comunicazioni di autorizzazione; 

,, gestione; apertura; perfezionamento e rendicontazlone CIG e relativa 
ahmentazloneoeì SIMOG; 

0 adempimenti di legge in materta di pubblicità, trasparenza e anticorruzione (L 
190/2012 ss.mrn.ll. e DJgs ~3/2013 ss.mrn;iL) 

" verifiche dei réquisitì concorrenti e gestione adernpirnentiç1nthe mediante l'utilizzo 
di portali istttuzlonali (portale trasparenza, AVCpass, ANAC); 

" utilizzo di piattaforme ii:,forrnatichè per la gèstlonetelernatica dei contratti di 
appalto; 

,, collaborazlone alle attività dl verìfìça delle! offerte an9rmalmente basse; 
, collaborazione nell'utilizzo della piattaforma e-proturernerit della Consip; 
"' collaborazione per la predtsposlzìcne di contratti.di appalto; 
0 utilizzo della piattaforma AREAS perii earlco e scarico delle forniture; 
,, utillzzo della piattaforma del MEF per .la redazione del Programma Triennale dei 

Lavori Pubblici; 

[ 15/01/2019"" 14/01/2020 J Volontario del S.èrvìzio Cìvile Universale .. ... . . . . .. ... 

CNA - Confederazione Nazionale dell'artigianatcre della piccola e media 
Impresa 
Città: Mussameli 
Paese: Italia 
Principali attività e responsabilità: 

" Collaborazione nell'erogszìone dei servizi di Patronato e Caf agli anziani; 
,, collaborazione nell'utilizzo delle piattaforrne.lnps/lnall perl'erogazione dei Bonus 
fiscali, Bonus maternità, reddito di cittadinanza; 

0 collaborazione netl'utiltzzo delle piattaforme per il rilascio delle attestazioni ISEE e 
Dichiarazione dei Redditi; 



,< collaberszlone nell'utilizzodel software ARUBA per il rilascio della firma digitale su 
TOKl:N O CARD; 

° Collaborazione nella ge?tione delle pratiche di accesso delle imprese al 
rnicrottedito o ai bonus a.loro dèdiò:iti; 

0 collaborazione nella gestione dei sodai. networkper la diffusione delle informazioni 
concernenti i servizi erogati dall'Ente; 

c201s -2020 J Assistente Amrn iri.istrativo 

Yert1X$,r.l. 
Citl!iil! Mum~om0H 
Paese:: Italla 
PrincipaUattività e responsabUità: 

" collaborazione nello studio del bandi di gara; 
9 tollabòrazìone nella predisposizione della docurnentazlone nècessaria alla 
presentazione del le offerte; 

~· supporto neWaggiornamento delle procedure conformemente alle leggi e norme. 
vigenti in materia di appalti; 

., supporto nell'adegll,:1rt1ento alfa nuova normative.i sulla privacy 20·16/679 c.d. GDPR; 

[2015 -- 2018} Praticante Avvocàto 

Stlldio Legq/13 NiCO!$iC!. 
Città: .Calt<:lnì?sett<:l 
Paese: ttalla 
Princip.aliattività e responsabilità: 

9 collaborazione rrell'anaHsi del caso· presentato dal diente e della relatìva 
documentazlcne: 

" colfabqrazJone nello sviluppo qe11e strategie dltenslee per ciascun caso; 
" consùltàzione di regolamenti, norrne e estl giurisprudenziali riguardanti i .casì in 
esame; 

·"· i::ollabori:izìone nella predìsposizJone e redazione dì i:ltti giudiziari ed extrc1giqdl,iialì; 
" parterlpazlone alle i.Jdie11te dinanzi çi}giudtci civili .1= deJ lavoro: 

r 1112014 - 06/2016 J Tirot:inante ex art:,73 del D.L 21 giugno 2013 n. 69 

T'rìbun<Jfe:d; Caltanissetta 
Città; Caltanissetta 
Paese: Italia 
r>rindpaliattività e responsabilità: 

;; collaborazione nelle studio della documentazione contenuta nel fascicolo 
processuale; 

" r.eda:zio.ne dJ scheml.d! sinte!>i del processo penale, nonché delle testlmcnianze 
résé in tale sede; 

"' partecipazione alle udienze del giudice affidatario e alle relative Camere di 
Conslglio: 

0 Rec:lazione, sotto supervislone del Magistrato Affidatario, di ordlnanze.e sentenze; 

ISTRUZIONE E FORMA~ 
ZIONE 

[ os10112022] Attestate, cli partecipazioneaLPiano Nazionale.di formazione per 
l'aggfornam~òfo ptofessiOnille c!el RUP• 
MinistercJ/nfra$tf11ttur~ e della mobilità sostenibili 



[ 2021 J Master in Management delle Aziende Sanitarie 

UniversitàTelematicq Pegaso 
Indirizzo: Italia 

[ 2019 J Abilitazione alla professione forense 

Corte di Appello di Caltanissetta 
Indirizzo: Caltanissetta, ltalìa 

[25/07/2014 J Laurea Magistrale in Giurisprudenza 

Università degli Studi di Palermo 
lndirìzzo;Agrigento1 Italia 
Voto finale: 11 O e lode 
Tesi: Il Licenziamento per giustificato motivo oggettivo. 

[2009 J Diploma di Ragioniere e Perito Cornmerd;;Jle 

I. T.G.C. G.B, Hodierna 
Indirizzo: Mussomelf, Italia 

COMPETENZE LINGUI­ 
STICHE 

l..ingua madre: italiano 
Altre lingue: 

inglese 
ASCOLTO A2 LETTURA A2 SCRITTURA A 1 
PRODUZIONE ORALEA1 INTEAAZIONE ORALE A1 

COMPETENZE DIGITALI 

Le mie competenze digitali 

European Computer Drlving Licenze 

COMPETENZE ORGA­ 
NIZZATIVE 

ottime competenze organizzative. 
ottima capaèìtà organlzzatìva dellevoro e di gestione del tempo nel rispetto ci elle 
scadenze imposte, sviluppata nell'ambito della formazlone legale. e delle successive 
attività lavorative svolte. 
In partìcolare nell'ambito delle attività formative e lavorative svolte si sono acquìstte 
ottime 

" capacità di lavorare ìn gruppo 
e empatia e flessibilità 
0 capacità di lavorare in autonomia 
,., capacità di organlzzealcne egestìonece] tempo 
ò capacità di rispetto delle tempistiche date 




