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Sig. Salvatore Lantieri 

Oggetto: Incarico di Collaborazione PNRR CUP G64D23001350001 - M6 C2 Sub investimento 2.2 (b). 

Con riferimento all'incarico di collaborazione Rep. N. 59/2024 e fermo restando il monte ore 

complessivamente ivi previsto, con la presente Le chiediamo la Sua disponibilità ad espletare l'incarico 

di tutor d'aula relativamente all'attività formativa dei Moduli Be C - PNRR - M6 C2 Sub investimento 

2.2(b) del Corso di formazione in Infezioni Ospedaliere, che avrà luogo presso l'Azienda Ospedaliera 

Cannizzaro di Catania nella giornata del 10 giugno 2025, dalle ore 14,00 alle ore 20,00, per complessive 

6 ore. 

Le attività del Tutor d'aula sono, in via esemplificativa e non esaustiva: 

1) Assistenza al docente in aula, ai fini del buon andamento del corso a raccordo tra le esigenze e 

quelle dei corsisti; 

2) Accompagnamento dei partecipanti del corso nel processo di apprendimento; 

3) Gestione di tutti gli aspetti organizzativi e logistici e delle eventuali attrezzature informatiche e/o di 

simulazione secondo le indicazioni del coordinatore o referente del corso; 

4) Realizzazione di ogni attività necessaria per la preparazione, chiusura e archiviazione del Corso. 

Nello specifico: 

a) Prima dell'inizio del corso, il tutor: cura tutti gli aspetti organizzativi, amministrativi e logistici 

necessari al buon svolgimento del progetto; riceve il materiale, le attrezzature e le indicazioni operative 

da parte dei referenti dell'attività; 

b) Durante il corso, il tutor: gestisce tutti gli adempimenti (per gli uffici Saf e Sac), verifica la 

presenza dei requisiti logistico-organizzativi essenziali allo svolgimento del corso; distribuisce la 

documentazione del corso; distribuisce e verifica la corretta compilazione delle schede di ingresso dei 

partecipanti; assicura la regolare e corretta compilazione dei fogli 

corresponsabile - assieme al referente del corso - del rispetto della punt 

corso; monitora le assenze; verifica che i partecipanti e i docenti firmino arre ta ente; compila il 

quadro delle presenze riepilogativo giornaliero e complessivo; gestisce le attrezzature informatiche 
~ 

e/o di simulazione utile al corso, raccoglie le esigenze ed i suggerimenti del docente e dei partecipanti; 
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partecipa agli incontri previsti nell'attività formativa; collabora con i docenti e con il personale alla 

validazione del corso e alla somministrazione dei questionari di verifica, in particolare controlla 

l'apposizione della firma del discente e quella eventuale del docente nei questionari/prove di 

apprendimento ai fini del rilascio dei crediti ECM, predispone e assiste alla consegna degli attestati di 

partecipazione; 

c) Al termine del corso, il tutor d'aula: verifica che il setting documentale sia completo, regolare 

e corretto; raccoglie, ordina ed archivia i materiali didattici residui non distribuiti; raccoglie ed archivia 

gli eventuali lavori di gruppo; controfirma il foglio presenza corsisti e docenti; verifica il numero di 

questionari ritirati; compila una check list riepilogativa di tutte le attività espletate; raccoglie ed ordina: 

i fogli delle presenze e le schede di iscrizione compilate, tutti i materiali didattici distribuiti ai 

partecipanti (relazione docenti, dispense, ecc.); supporta il personale del Centro curando il caricamento 

dei dati nei database in uso al Centro fermo restando la responsabilità del referente del Corso in ordine 

all'eventuale mancato caricamento; collabora con il personale del Centro per gli adempimenti anche 

amministrativi connessi alla gestione e archiviazione del corso; ripone correttamente le attrezzature 

informatiche e di simulazione. 

Per l'espletamento di detta attività si autorizza l'utilizzo dell'auto propria, con riconoscimento 

dell'indennità ragguagliata a un 1/5 del costo di un litro di carburante vigente per ogni chilometro di 

percorrenza. 

Cordiali saluti 

Simona Vasta 
servizio ~ane 

Per accettazione 
Salvatore Lantieri 
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