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Direzione del Centro I Servizio Programmazione e Formazione 

Gaia Schembri 

Oggetto: Conferimento incarico di tutor d'aula per il Programma Formativo Regionale DM 77 rivolto 
agli Infermieri di Comunità - IFEC (PNRRDM77IFEC - Autorizzazione di spesa 140/2024, CDC 
03010802) - Edizione 2 (CT-ME-SR) 

Le conferiamo l'incarico di tutor d'aula per complessive n. 112 ore dal 19 settembre 2025 al 22 
novembre 2025, relativamente Programma Formativo Regionale DM 77 rivolto agli Infermieri di 
Comunità - IFEC (PNRRDM77IFEC - Autorizzazione di spesa 140/2024, CDC 03010802) - Edizione 2 
(CT-ME-SR), che avrà luogo ad Acireale, presso il P.O. Santa Marta e Santa Venera. 

Il tutor dovrà assicurare il regolare svolgimento delle sessioni d'aula nel rispetto delle modalità e del 
calendario stabilito con il responsabile di Corso. Rientrano tra i suoi compiti espletare le procedure 
amministrative per i registri firme di partecipanti e docenti, compreso gli atti per i compensi. 
Documentare e predisporre i vari certificati. Espletare la predisposizione della documentazione per la 
fase di archiviazione del corso; monitorare le presenze; assistere i docenti in aula e durante la consegna 
di materiali durante le giornate di corso; supportare i partecipanti nell'uso della piattaforma didattica 
del CEFPAS. 

Il suddetto incarico Le viene attribuito a seguito di valutazione comparativa, vista la sua iscrizione 
all'Albo tutor del CEFPAS, come previsto dal Regolamento recante disciplina per il conferimento di 
incarichi di collaborazione nelle attività del CEFPAS. 
L'attività si configura quale prestazione professionale ai sensi dell'art. 2222 e seg. del codice civile e il 
compenso corrisposto è fissato in euro 25,00 (venticinque/00) per ogni ora effettiva cli tutoraggio, per 
un totale complessivo di€ 2.800,00 (duemilaottocento/00) al lordo delle ritenute di legge a Suo carico. 
La sua prestazione professionale, inoltre, sarà oggetto di valutazione da parte dei partecipanti. 

Si precisa che l'incarico sarà soggetto ai controlli ai sensi d 4 -bis del D.P.R. 602/1973 e 
successivamente disciplinato dal D.M. 18/1/2008 n. 40 e s. e fa obbligo alle Pubbliche 
amministrazioni, per ogni pagamento cli importo superiore a 5. 0,00, di verificare eventuali 
inadempienze tributarie da parte del beneficiario del pagamento stesso, attraverso un apposito 
servizio gestito da Equitalia Servizi S.p.A. 
Prima dell'espletamento dell'incarico e ai fini del perfezionamento del suo conferimento e della 
successiva liquidazione del relativo compenso, dovrà restituire, a mezzo pec all'indirizzo 
cefpas@legalmail.it, entro 7 giorni precedenti l'inizio dell'incarico, l'allegato alla presente lettera 
debitamente compilato e firmato, selezionando le voci di interesse, adempiendo così a quanto previsto 
dalla normativa dell'anticorruzione (vedi di seguito Dichiarazione normativa anticorruzione). Qualora 
sia dipendente cli ente pubblico, e non sia esonerato dal produrre apposita autorizzazione dell'Ente di 
appartenenza, il conferimento cli incarico sarà da intendersi perfezionato ed espletabile unicamente 
previa acquisizione di apposita autorizzazione allo stesso da parte della sua amministrazione di 
appartenenza, nel rispetto dell'art. 53 del D.Lgs. 165/2001 e ss.mm.ed ii. e salve le esclusioni previste 
dalla medesima normativa (v. cli seguito punto 6). 
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Entro 30 giorni dalla conclusione dell'incarico, ovvero dalla conclusione di ogni singolo modulo nel 
caso .di attività formativa articolata a moduli, dovrà essere prodotto regolare documento contabile 
riguardante le effettive ore di tutorship. La liquidazione del relativo corrispettivo avverrà, previa verifica 
dell'esistenza e correttezza dei profili autorizzativi dove previsti e dell'esecuzione e buon esito 
dell'incarico, entro 60 giorni dalla data di registrazione al protocollo del suddetto documento 
contabile. 

I suoi dati anagrafici e curriculari sono oggetto di trattamento come da informativa sottoscritta al 
momento della sua registrazione nei nostri albi oltre che di pubblicazione obbligatoria sul sito 
istituzionale del CEFPAS nella sezione "Amministrazione Trasparente" ai sensi dell'art. 15 del d.lgs. n. 
33/2013 e ss.mm.ii. 

Il titolare del trattamento è il CEFPAS (i cui dati di contatto sono indicati in calce) e il DPO è contattabile 
all'indirizzo dpo@cefpas.it. Lei avrà comunque il diritto di richiedere la rettifica degli eventuali dati 
errati. 

Nel farle presente che per qualunque comunicazione la dirigente programmazione e formazione, 
Daniela Falconeri, falconeri@cefpas.it, - 0934 505120 è a sua disposizione per ogni chiarimento, si 
coglie l'occasione per porgerle i più cordiali saluti. 

Daniela Falconeri 
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ALLEGATO - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA (Artt. 46 e ss. D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000) 
Incarico di tutor d'aula per complessive n. 112 ore dal 19 settembre 2025 al 22 novembre 2025, relativamente 
Programma Formativo Regionale DM 77 rivolto agli Infermieri di Comunità - IFEC (PNRRDM77IFEC - 
Autorizzazione di spesa 140/2024, CDC 03010802) - Edizione 2 (CT-ME-SR), che avrà luogo ad Acireale, presso il 
P.O. Santa Marta e Santa Venera. 

li/la sottoscritto/a NOME______ COGNOME consapevole delle responsabilità e delle sanzioni 
penali stabilite dalla legge per le false attestazioni e dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 76 del D.P.R. 445/2000) dichiara di 
avere preso visione del codice di comportamento del CEFPAS, adottato ai sensi dell'art. 54 del D.Lgs 30/3/2001, n. 165 
pubblicato sul sito istituzionale dell'Ente 

DICHIARA 

1. di non incorrere nelle cause di inconferibilitò ed incompatibilità di incarichi previsti dal D.Lgs 8/4/73, n. 39, attuativo 
dell'art. 7, commi 49 e 50, della Legge 6 novembre 2072, n. 790; 

2. di non incorrere in situazioni, anche potenziali, di conflitto di interesse ai sensi della normativa vigente; 
3. di impegnarsi a comunicare tempestivamente eventuali sopravvenuti elementi ostativi al mantenimento de/l'incarico (art. 

20 D.Lgs 39/2073); 
4. di impegnarsi a rendere analoga dichiarazione con cadenza annuale (nel caso di durata de/l'incarico superiore ad un 

anno). 
5. □ di essere dipendente di Ente Pubblico: DENO/vl/NAZIONE ENTE: _ 

INOIRIZZO n. __ CAP CITTA' _ 

□ di non essere dipendente di Ente Pubblico 

6. □ di essere dipendente pubblico esonerato dal produrre apposita autorizzazione dell'Ente di appartenenza, in quanto 
rientrante in una delle categorie per le quali è prevista /'esclusione di cui al comma 6 art.53 del O./gs. 7 65/200 7, ovvero 
dipendente con rapporto di lavoro a tempo parziale con prestazione lavorativa non superiore al cinquanta per cento di 
quella a tempo pieno, docente universitario a tempo definito, altra categoria di dipendenti pubblici ai quali è consentito 
da disposizioni speciali lo svolgimento di attività libero-professionali. 
□ di essere dipendente pubblico esonerato dal produrre apposita autorizzazione dell'Ente di appartenenza in quanto 
(specificare) _ 

□ di essere dipendente di ente pubblico in possesso di autorizzazione formale da parte dell'Ente di appartenenza, e di 
inviare la stessa entro e non oltre entro 5 giorni dalla conclusione de/l'attività formativa consapevole che in assenza di 
formale autorizzazione questo Centro non potrò procedere al pagamento della prestazione. 

7. □ che l'attività costituisce prestazione occasiona/e non soggetta ad IVA ai sensi art. 5 DPR 633/7972 
ovvero 

□ che per l'attività svolta si provvederò ad emettere fattura 

Il sottoscritto dichiara, altresì che le informazioni contenute nel curriculum vitae allegato all'istanza di iscrizione all'Albo di 
riferimento sono rispondenti al vero alla data di sottoscrizione del CV. 

Ai sensi del D.Lgs 196/2003 e del D.Lgs 101/2018 (Decreto di adeguamento al Regolamento UE 2016/679) autorizza, altresì, 
il CEFPAS a trattare, pubblicare e diffondere dati e informazioni contenuti nei sopra citati documenti per finalità di 
trasparenza e pubblicità dell'azione amministrativa. 

Presa visione dell'informativa al trattamento dei dati, presente on line all'indirizzo https://www.cefpas.it/privacyl ai sensi 
dell'art. 7 del GDPR 2016/679, il sottoscritto autorizza il CEFPAS a trattare i propri dati personali per le finalità indicate. 5.1 
accetta integralmente quanto previsto nella presente lettera d'incarico e nel Regolamento del Cefpas per il 
conferimento di incarichi 

Data _ Firma 

Ai sensi dell'art. 38, D.P.R. 445 del 28 dicembre 2000, la dichiarazione è sottoscritta e inviata, insieme alla fotocopia non 
autenticata di un documento di identità del dichiarante in corso di validità, a/l'ufficio competente via pec cefpas@legalmail.it. 
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GAIA SCHEMBRI 

ESPERIENZA 

GIUGNO 2023· ATTUALE 
HOST DI AIRBNB E BOOKING 
Gestione di 2 appartamenti turistici situati al centro di Catania 

SETTEMBRE2022 - APRILE 2023 
TUTOR D'AULA CEFPAS 
Tutor per 420 ore di formazione corso di riqualificazione oss 

01/08/2016 - GIUGNO 2023 
AMMINISTRATORE DI CONDOMINIO, LIBERO PROFESSIONISTA 
Amministratore di beni immobiliari sul territorio di Catania e provincia. 

01/03/2011 - 31/12/2014 
SEGRETARIA, C.I.R.P.E. 
Segretaria didattica e supporto Tutor d'aula per i corsi di formazione per minori con obbligo 
scolastico. 

01/07/2008 - 31/01/2010 
TUTOR, C.E.5.1.S. 
Tu tor per i corsi di formazione professionale per adulti "Informatico aziendale" 900 ore e 
"Web Master" 900 ore. 

01/02/2007 - 31/03/2009 
TUTOR, PANORMUS 
Tutore responsabile di sede per il corso di formazione "Esperto marketing turismo sociale". 
Tutor nella fase di Work experience e Tutor nella fase di accompagnamento alla creazione 
d'impresa. 

01/09/2006 - 30/06/2007 
SEGRETARIA, I.S.P.A.S.A. 
Segretaria didattica per il corso di formazione professionale per adulti" Operatore per i centri 
antiviolenza per donne e minori vittime di abusi e maltrattamenti" 900 ore e corso" 
Interventi innovativi per la famiglia". 

01/06/2006 - 31/12/2006 
SEGRETARIA, T.1.l.S.( TELECOM ITALIA LEARNING SERVICE) 
Segretaria didattica per un corso di formazione professionale rivolto a tecnici delle 
comunicazioni. 
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01/03/2004 - 28/02/200S 
SEGRETARIA, CASA DEL SORRISO (ASSOCIAZIONE ONLUS) 
Servizio volontario civile presso la sede dell'Assessorato all'Industria. Supporto di segreteria, 
partecipazione a progetti (Easy Catania, Marketing territoriale). 

01/12/2003 - 01/04/2006 
AOOEDTTA ALLE VENDITE, CENTRO TIM 
Commercio al dettaglio - promozione e vendita di servizi e prodotti della telefonia. 

01/12/2002 - 29/11/2003 
OPERATRICE TELEFONICA, TARGET@COM 
Operatrice telefonica in outbound, vendita e promozione di servizi telefonici. 

ISTRUZIONE 

LUGLIO 2016 
QUALIFICA, ANAMMI 
AMMINISTRATORE DI CONDOMINI 
Amministratore di beni immobiliari sul territorio di Catania e provincia. 

APRILE 2021 
QUALIFICA, ANAMMI 
EIPASS 
Corso di formazione professionale di informatica composto da 7 moduli 

APRILE 2021 
QUALIFICA, FORMA MENTIS 
DATTILOGRAFIA 
Corso di formazione professionale di informatica 

2002-2003 
ESTETISTA, CEFOP 
Corso biennale di qualificazione e specializzazione per estetista. 

1996-2001 
DIPLOMA IN ECONOMA DIETISTA, I.T.A.S. (ISTITUTO TECNICO PER LE 
ATTIVITA' SOCIALI) 
Diploma con indirizzo in economa dietista. 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

• AL TRE LINGUE 
Inglese 
A livello scolastico 

Autorizzo il trattamento dei dati personali presenti nel CV ai sensi dell'art. 13 d. lgs 30 giugno 2003 n. 
196. Codice in materia di protezione dei dati personali e dell'art. 13 GDPR 679/16 - Regolamento 
europeo sulla protezione dei dati personali 
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