
SIMONA MARIA 

SAMMARTANO 

PROFILO PROFESSIONALE 
Impiegata contabile senior motivata, seria e ambiziosa con solida 
esperienza maturata in contabilità generale, ciclo passivo, tesoreria, fino 
alla pianificazione dei bilanci. Professionista dinamica che supera 
costantemente gli obiettivi e le aspettative aziendali, grazie al percorso 
accademico e professionale e al continuo aggiornamento in materia 
fiscale e tributaria è in grado di apportare un valido contributo nella 
gestione puntuale e accurata delle registrazioni finanziarie e degli 
adempimenti fiscali. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
• Contabilità ordinaria e 

semplificata 
• Adempimenti IV A 
• Abilità di calcolo 
• Redazione documenti 

amministrativi 
• Uso del gestionale [Softwme] 

ESPERIENZE LAVORATIVE E PROFESSIONALI 

• Puntualità 
• Conoscenza delle scritture 

contabili 
• Rispetto delle scadenze 
• Conoscenza del ciclo attivo e 

passivo 
• Uso degli applicativi MS Office 

07/2015 - 07 /2022 Impiegata amministrativa e contabile 
ELTAV SRL - Palermo 
Impiegata Amministrativa e contabile e addetta al back-office, con 
mansioni: gestione della cosso ed annessi pagamenti, addetta ai 
finanziamenti e contestuale utilizzo delle maggiori piattaforme finanziarie, 
gestione e rapporto con le banche, emissioni di proforma e fatturazione 
elettronica, gestione degli ordini e dei rapporti con i fornitori, gestione 
scadenze e pagamenti F24, precotensioso legale quale lettere di messe in 
mora e sollecito di pagamenti. 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
07/2012 Laurea: Scienze dei servizi giuridici 

UNIPA Scienze Politiche - Palermo 
Laurea Triennale consulente giuridica del lavoro presso la Facoltà di 
Scienze Politiche con voto l 08/ l l O. 
Tesi multipla in diritto commerciale e diritto Penale intitolata "I reati di 
aggiotaggio - Il caso Parmalat" 

LINGUE 
Italiano: Madrelingua 
Inglese: Bl 
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