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Informazioni personali 
Nome(i) I Cognome(i) GIANFRANCO VITALE 

lndirizzo(i) 
Telefono(i) 

Fax 
E-mail 

Cittadinanza ITALIANA 

Data di nascita L 
Sesso MASCHILE 

Occupazione 
desiderata/Settore 

professionale 

Esperienza professionale 

Date 13 OTTOBRE 2014 AL 13 MAGGIO 2015 
Lavoro o posizione ricoperti CIAPI DI PRIOLO GARGALLO 

Principali attività e responsabilità OPERATORE DI SEGRETERIA 111° LIVELLO 
Nome e indirizzo del datore di lavoro GESTIONE CORSI AVVIAMENTO E CHIUSURA ATTIVITA' FORMATIVA COMPILAZIONE DI 

Tipo di attività o settore CERTIFICATI E ATTESTATI SOSTITUTIVI ISCRIZIONI AD ATTIVITA' FORMATIVE ACCOGLIENZA 
UTENZA 

Date 24 LUGLIO 2008 AL 23 LUGLIO 2015 
Lavoro o posizione ricoperti TUTOR 

Principali attività e responsabilità 
Nome e indirizzo del datore di lavoro I.R.A.P.S. ONLUS VIA MARIA SS. ASSUNTA,4 CATANIA 

Tipo di attività o settore ENTE DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Date DAL 01/09/2004 AL 23/07/2008 
Lavoro o posizione ricoperti OPERATORE DI SEGRETERIA lii LIVELLO 

Principali attività e responsabilità GESTIONE CORSI AVVIAMENTO E CHIUSURA ATTIVITA' FORMATIVA COMPILAZIONE DI 
CERTIFICATI E ATTESTATI SOSTITUTIVI ISCRIZIONI AD ATTIVITA' FORMATIVE ACCOGLIENZA 
UTENZA. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro I.R.A.P.S. ONLUS VIA MARIA SS. ASSUNTA,4 CATANIA 
Tipo di attività o settore ENTE DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Date DAL 12/01/2002 AL 12/01/2003 
Lavoro o posizione ricoperti TUTOR V LIVELLO 

Principali attività e responsabilità VVIAMENTO E GESTIONE CORSI FONDO SOCIALE EUROPEO 
Nome e indirizzo del datore di lavoro IANFE VIA CIFALI -95100 CATANIA 

Tipo di attività o settore iENTE DI FORMAZIONE PROFESSIONALE 
Date DAL 10/02/1998 AL 10/02/2001 

Lavoro o posizione ricoperti RAGIONIERE 
Principali attività e responsabilità GESTIONE CONTABILITA' PARTITA DOPPIA PRIMA NOTA REGISTRO CORRISPETTIVI 
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Nome e indirizzo del datore di lavoro STUDIO COMMERCIALISTA DOTT. LUCIO DI BELLA 
Tipo di attività o settore RAGIONIERE 

Date DAL 02/03/ 1996 AL02/03/ 1997 
Lavoro o posizione ricoperti RAGIONIERE 

Principali attività e responsabilità GESTIONE CONTABILITA' PARTITA DOPPIA PRIMA NOTA REGISTRO CORRISPETTIVI 
Nome e indirizzo del datore di lavoro STUDIO COMMERCIALISTA DOTT. ANTONINO COSTANZO 

Tipo di attività o settore RAGIONIERE 

I ••• iii a• • Date DAL02/01/ 1995 AL02/011996 
Lavoro o posizione ricoperti ISTRUTTORE DI FITNESS 

Principali attività e responsabilità ASSISTENZA 1~ 11 w.-~ I Nome e indirizzo del datore di lavoro PALESTRA ALTAIR CLUB 
Tipo di attività o settore ISTRUTTORE 

Istruzione e formazione 

Date 1994 
Titolo della qualifica rilasciata DIPLOMA DI SCUOLA MEDIA SUPERIORE 

Principali tematiche/competenze DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE VOTAZIONE 52/60 
professionali acquisite 

Nome e tipo d'organizzazione ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE STATALE "G. DE FELICE GIUFFRIDA" CATANIA 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Date ;2008 
. Ti~olo_della ~ualifica rilasciata !INFORMATICA . . . . . 

Principali tematiche/competenze ,SISTEMA OPERATIVO WINDOWS-XP-LINUS..PACCHETTO OFFICE-INTERNET-POSTA 
professionali acquisite iELETTRONICA-WORD-EXCEL. 

Nome e tipo d'organizzazione tR.A.P.S. ONLUS • CATANIA 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Date :2009 
Titolo della qualifica rilasciata ~TTESTATO DI INGLESE 

Principali tematiche/competenze 'CORSO DI INGLESE 
professionali acquisite 

Nome e tipo d'organizzazione I.R.A.P.S. ONLUS - CATANIA 
èrogatrice dell'istruzione e formazione 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Date 12012 
Titolo della qualifica rilasciata !CORSO DI FORMAZIONE ED INFORMAZIONE PER ADDETTI ANTINCENDIO IN ATTIVITA' A 

RISCHIO DI INCENDIO BASSO 
Principali tematiche/competenze TTESTATO ANTINCENDIO 

professionali acquisite 
Nome e tipo d'organizzazione ECNOLOGIA & SICUREZZA SRL 

erogatrice dell'istruzione e formazione 
Livello nella classificazione nazionale o 

internazionale 

Titolo della qualifica rilasciata cosso DI FORMAZIONE PER ADDETTI ALL'EMERGENZA SANITARIA E PRIMO SOCCORSO 
Date :2012 
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Principali tematiche/competenze TTESTATO DI PRIMO SOCCORSO 
professionali acquisite 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Capacità e competenze 
personali 

ECNOLOGIA & SICUREZZA SRL 

BUONE DOTI RELAZIONALI E CAPACITÀ DI APPROCCIARSI ALLE PERSONE IN MODO 
ATTENTO E CORDIALE, ATTITUDINE AL LAVORO DI SQUADRA E SPIRITO COLLABORATIVO, 
CAPACITÀ 01 GESTIRE PIÙ ATTIVITÀ-CONTEMPORANEAMENTE. 
NELLA MIA ESPERIENZA LAVORATIVA HO ACQUISITO COMPETENZE E CAPACITA' DI 
LAV0RARE·IN DIVERSI SETTORI OTTENENDO SEMPRE BUONI RISULTATI. 

Madrelingua(e) IT ACIÀNO 

Altra(e) lingua(e) 
Autovalutazione 
Livello europeo (*) 

INGLESE 
FRANCESE 

.,,_ ... , .. x Comprensione Parlato Scritto 
--··· 

Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale I 
! 

A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE 
..... 
A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE A2 LIVELLO BASE 

Capacità e competenze sociali !CAPACITA' DI ACCOGLIENZA,ASCOLTO ATTIVO E COMUNICAZIONE, CAPACITA' DI 
~FFRONTARE E RISOLVERE I PROBLEMI CON CONSEGUENTE SVILUPPO DI SOLUZIONI 
1CREATIVE,PREDISPOSIZIONE AL LAVORO DI GRUPPO.TALI CAPACITA' SONO STATE 
CQU !SITE IN AMBITO PROFESSIONBALE, LAVORATIVO. 

Capacità e competenze CAPACITA' DI ANALISI, DI COORDINAMENTO E CONTROLLO, DI PIANIFICAZIONE, 
organizzative PROGRAMMAZIONE E GESTIONE. TALI CAPACITA' SONO STATE ACQUISITE IN AMBITO 

LAVORATIVO E ASSOCIAZIONI CULTURALI. 

Capacità e competenze tecniche 

Capacità e competenze l°TTIME COMPETENZE INFORMATICHE: MS- WINDOWS 2000-XP-APPLICATIVI SPECIFICI 
informatiche OFFICE- INTERNET- SCANNER- POSTA ELETTRONICA-WORD- EXCEL. 

Capacità e competenze artistiche 

Altre capacità e competenze LAVORO DI GRUPPO SPORT TEATRO VIAGGIARE CINEMA 

Patente B 

Ulteriori informazioni 

Allegati 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali". (facoltativo, v. istruzioni) 

Catania, 
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